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- Op¢inski nacelnik —

Na osnovu ¢lana 20. i 23. Zakona o namjeStenicima u organima drzavne sluzbe u Federaciji Bosne i
Hercegovine («Sluzbene novine Federacije Bosne i Hercegovine», broj: 49/05) i ¢lana 38.Statuta Opc¢ine Hadzici
(,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo*broj:15/09,17/12,10/13 i 14/13-ispravka),Op¢inski nacelnik
Raspisuje
JAVNIOGLAS
za prijem u radni odnos na neodredeno vrijeme

Visi referent za ovjeru prepisa i legalizaciju potpisa .................. jedan (1) izvrSilac na neodredeno vrijeme

Opis poslova i radnih zadataka:
-Vrsi ovjeru potpisa, prepisa i rukopisa;
-Vodi upisnik knjiga UV;
-Daje potrebna obavjestenja strankama;
-Po potrebi odlazi na kuénu adresu radi ovjere izjave invalida,bolesne osobe;
-Po potrebi zamjenjuje maticara ili mladeg referenta za biracke spiskove;
-Stara se i odgovoran je za odrzavanje i poboljsavanje kvaliteta upravljanja ISO 9001:2008
-Obavlja i druge poslove po nalogu neposrednog rukovodioca.
Pored op¢ih uvjeta predvidenih ¢lanom 24. Zakona o namjeStenicima u organima drzavne sluzbe u Federaciji
Bosne i Hercegovine (punoljetnost, opéa zdravstvena sposobnost za obavljanje poslova radnog mijesta,
drzavljanstvo BiH, da se protiv lica ne vodi krivi¢ni postupak, odnosno da nije osudivan za krivi¢no djelo koje
po Zakonu predstavljaju smetnju za zasnivanje radnog odnosa u organu uprave i sluzbi za upravu, da nije
obuhvaceno odredbom ¢lana IX 1. Ustava BiH i da u posljednje dvije godine od dana objavljivanja javnog
oglasa nije otpustan iz organa drzavne sluzbe kao rezultat disciplinske kazne na bilo kom nivou vlasti u
Federaciji, odnosno u Bosni i Hercegovini), kandidati trebaju ispunjavati i slijedece posebne uvjete i to:

1. SSS/ IV-Srednja $kola drustvenog ili tehni¢kog smjera

2. 10 (deset) mjeseci radnog staza/ iskustva u struci

3. Polozen struéni ispit

4. Poznavanje rada na ra¢unaru
Pored potpisane prijave sa kra¢om biografijom potrebno je dostaviti slijede¢u dokumentaciju (originali
ili ovjerene kopije):

- svjedocanstvo o zavrsenoj skoli,

- uvjerenje o drzavljanstvu (ne starije od Sest mjeseci),

- uvjerenje o polozenom stru¢nom ispitu

- izvod iz mati¢ne knjige rodenih,

- potvrda o radnom stazu/iskustvu,

- certifikat 0 poznavanju rada na racunaru,

- potvrda ili izjava da u posljednje dvije godine nije otpusten iz drzavne sluzbe kao rezultat

disciplinske mjere na bilo kom nivou vlasti u BiH,
- izjava da nije obuhvacen ¢lanom IX. 1. Ustava BiH.

Nakon odabira kandidata, izabrani kandidat ¢e biti duZan dostaviti uvjerenje o opcoj zdravstvenoj
sposobnosti za obavljanje poslova radnog mjesta kao i uvjerenje da se protiv lica ne vodi Krivi¢ni
postupak, odnosno da nije osudivan za krivi¢no djelo koje po Zakonu predstavlja smetnju za zasnivanje
radnog odnosa u organu uprave i sluzbi za upravu .

Predati dokumenti nece se vracati. Nepotpune i neblagovremene prijave nece se uzimati u razmatranje.

Prijave na Javni oglas sa potrebnom dokumentacijom dostaviti na adresu:

OPCINA HADZICI

71240 Hadzici

ul. Hadzeli br. 114.

s naznakom «Za javni oglas».

Oglas ostaje otvoren petnaest (15) dana od dana objavljivanja.



